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1. Probill Oy - Tervetuloa

Tervetuloa kayttamaan Probill Oy:n palvelua! Tama kayttbopas opastaa sinut
kevytyrittajyyden alkuun, laskutuksen ja asiakashallinnan perusteisiin.

Y-tunnus: 3122107-6

Osoite: Ansatie 6a B, 01740 Vantaa
Sahkoposti: info@probill.fi
Puhelin: +358400241640
Verkkosivut: www.probill.fi

2. Tilin luominen

1. Mene osoitteeseen www.probill.fi ja valitse "Rekisterdidy".

2. Tayta nimesi, sdhkopostiosoitteesi ja valitse salasana.
3. Hyvaksy kayttoehdot ja tietosuojaseloste.
4. Aktivoi tili sdhkopostiisi saapuneen vahvistuslinkin kautta.

5. Kirjaudu Probill-jarjestelmaéan ja tdydenna kayttajatiedot.



6. Lisda maksutietosija varmista tilin aktivointi.

3. Verokortin lisdadminen
1. Kirjaudu sisdan ja siirry kayttajaprofiilin asetuksiin.
2. Lataavoimassa oleva verokortti jarjestelmaéan.
Miksi tama on tarkeaa:
e Verokortti maarittdd ennakonpidatysprosenttisi.
o Mikali verokorttia ei lisata, vero pidatetdan automaattisesti 60 %.

e Verokortin lisddminen varmistaa oikean verotuksen ja valttaa yliverotusta.

4. Kevytyrittdjan muistilista

Luo tili Probill-palvelussa

@ Tayta henkils- ja maksutiedot

@ Lisaa verokortti

Lisd3a asiakas ja luo ensimmainen lasku

@ Tarkista javahvista lasku ennen lahetystd

@ seuraa maksuja ja keskity liiketoimintaasi ilman byrokratiaa!

5. Asiakkaan lisdaminen

Kevytyrittajana voit laskuttaa useita asiakkaita samanaikaisesti helposti Probill-jarjestelman
kautta.

1. Kirjaudu Probill-jarjestelmaan.
2. Siirry "Asiakkaat"-osioon.
3. Klikkaa "Lisda uusi asiakas".
4. Tayta asiakkaan tiedot:

o Nimi

o Y-tunnus (jos yritys)

o Osoite

o Sahkdposti

o Puhelinnumero



5. Tallenna asiakastiedot.

6. Laskun luominen
1. Avaa "Laskut"-osio Probillissa.
2. Klikkaa "Luo uusi lasku".
3. Valitse asiakas listalta.
4. Syota laskun tiedot:
o Tuotteet/palvelut
o Maara jayksikkdhinta
o ALV-prosentti
o Maksuehdot ja viitenumero
5. Tarkista esikatselu.

6. Hyvaksy ja laheta lasku sdhkopostitse tai tallenna PDF-muodossa.

7. Laskun seuranta
e Naet laskun ajantasaisen maksutilanteen "Laskut"-osiosta.
e Maksun jalkeen tila paivittyy automaattisesti "Maksettu"-merkintdan.

e Voit lahettdd muistutuksen asiakkaalle suoraan laskundkymasta.

8. Kevytyrittajyyden hyodyt

v Ettarvitse omaa yritysta.

v Voit valita asiakkaasi ja projektisi vapaasti.

v Laskutus on helppoa ja nopeaa Probillin kautta.

v Probill huolehtii veroista, vakuutuksista ja lakisaateisista velvoitteista.

v Voit keskittya tyohosi — Probill hoitaa hallinnon puolestasi.



9. Yhteenveto

Probillin avulla voit keskittyd omaan liiketoimintaasi ilman turhaa paperity6ta ja hallinnollista
taakkaa.

Aloita jo tdndan — Probill tekee kevytyrittajan arjesta helppoa ja sujuvaa.

Probill Oy - yrittidjan paras kumppani!

www.probill.fi | info@probill.fi | +358400241640
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1. Probill Oy - Welcome

Welcome to Probill Oy services! This user guide will help you get started as a light
entrepreneur, manage invoicing, and handle customer data easily and securely.

Business ID: 3122107-6

Address: Ansatie 6a B, 01740 Vantaa, Finland
Email: info@probill.fi

Phone: +358400241640

Website: www.probill.fi

2. Creating an Account

1. Visit www.probill.fi and select "Register".

2. Enteryour name, email address, and choose a password.
3. Acceptthe terms of use and privacy policy.
4. Activate your account by following the link sent to your email.

5. Loginto the Probill system and complete your profile.



6. Addyour payment details and confirm your account activation.

3. Adding Your Tax Card
1. Loginto your account and go to profile settings.
2. Upload avalid tax card to the system.
Why this is important:
e Thetax card defines your withholding tax percentage.
e |[fthetax cardis not uploaded, the system will apply a default 60% tax rate.

e Uploading your tax card ensures correct taxation and avoids overpayment.

4. Light Entrepreneur's Checklist

& Create an account on Probill

Fillin your personal and payment details
Upload your tax card

Add your first customer and create an invoice
& check and confirm your invoice before sending

@ Track payments and focus on your business without unnecessary bureaucracy!

5. Adding a Customer

As a light entrepreneur, you can easily manage multiple customers simultaneously using the
Probill system.

1. Loginto the Probill system.
2. Navigate to the "Customers" section.
3. Click "Add New Customer".
4. Fillinthe customer details:
o Name
o Business ID (if applicable)
o Address
o Email

o Phone number



5. Save the customer information.

6. Creating an Invoice
1. Openthe "Invoices" section in Probill.
2. Click "Create New Invoice".
3. Select a customer from the list.
4. Enterthe invoice details:
o Products/Services
o Quantity and unit price
o VAT percentage
o Paymentterms and reference number
5. Preview the invoice.

6. Approve and send it via email or save as a PDF.

7. Invoice Tracking
e You canview the real-time status of invoices in the "Invoices" section.
e Oncethe paymentis received, the status will automatically update to "Paid".

e You can send reminders to customers directly from the invoice view if needed.

8. Benefits of Light Entrepreneurship

v No need to establish a business entity.

v Freedom to choose your customers and projects.

v Quick and easy invoicing through Probill.

v Probill handles taxes, insurance, and statutory obligations.

v You focus on your work — Probill takes care of administration.



9. Summary

With Probill, you can focus on your business without the burden of paperwork and
administrative tasks.

Start today — Probill makes light entrepreneurship simple and smooth.
Probill Oy — your best business partner!

www.probill.fi | info@probill.fi | +358400241640




PROBILL OY

Kasutusjuhend Hooajatdotajale

Sisukord
1. PROBILLOY -Teretulemast...........ccccceiiuiiniiiiiiiiiiiininniinnennee. Leht 1
2. KONtO LOOMINE c.uiuiiiiiiiiiiiii it Leht 2
3. Maksukaardi liSamine .......cccceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiii e Leht 3
4. Hooajatdotaja mMeeleSPea ..oovu e ieiniiiiiieieiieie et e e Leht4
5. KliendiliSamine .....ccoviuiiuiiiiiiiiiiiiiiiinic e Leht5
6. ArVE LOOMINE .ieuiiiiiiiiiiiii e Leht 6
7. Arve JALGIMINE (ot Leht7
8. Ho00ajatl0 eLISEd ....cuinieniiiiiiei e Leht 8
9. KOKKUVOTE ..euiiiiiiiiiiiiiiiiiicic et Leht9

1. Probill Oy - Tere tulemast

Tere tulemast kasutama Probill Oy teenuseid! See juhend aitab sul alustada hooajatdotajana,
hallata arveid ja kliente lihtsalt ja turvaliselt.

Reg.nr: 3122107-6

Aadress: Ansatie 6a B, 01740 Vantaa, Soome
E-post: info@probill.fi

Telefon: +358400241640

Veebileht: www.probill.fi

2. Konto loomine

1. Kalasta www.probill.fi ja vali "Registreeru".

2. Taida oma nimi, e-posti aadress ja vali parool.
3. Nobustu kasutustingimuste ja privaatsuspoliitikaga.
4. Aktiveeri konto, jargides e-posti teel saadetud linki.

5. Logi sisse ja tdienda profiiliandmed.



6. Lisa makseandmed ja kinnita konto aktiveerimine.

3. Maksukaardi lisamine
1. Logi sisse ja ava kasutajaprofiili seaded.
2. Laadi kehtiv maksukaart sisteemi.
Miks see on oluline:
e Maksukaart maarab ara tulumaksu kinnipidamise protsendi.
e Kui maksukaarti ei lisata, peetakse kinni automaatselt 60% maksumaaraga.

e Maksukaardilisamine tagab dige maksustamise ja valtib liigset maksukohustust.

4. Hooajat6otaja meelespea

Loo konto Probilli keskkonnas

@ T3ida isiku- ja makseandmed

¥ Lisa maksukaart

Lisa klient ja loo esimene arve
Kontrolli ja kinnita arve enne saatmist

Jélgi makseid ja keskendu oma t6dle ilma liigse paberimajanduseta!

5. Kliendi lisamine
Hooajatodtaja saab Probilli abil hallata mitmeid kliente samaaegselt.
1. Logi sisse Probilli sisteemi.
2. Ava "Kliendid" sektsioon.
3. Kldpsa "Lisa uus klient".
4. Taida kliendi andmed:
o Nimi
o Registreerimisnumber (kui tegemist on ariga)
o Aadress
o E-post

o Telefon



5. Salvesta kliendiinfo.

6. Arve loomine
1. Ava "Arved" sektsioon.
2. Klépsa "Loo uus arve".
3. Vali kliendi nimi.
4. Sisesta arve detailid:
o Tooted/teenused
o Kogusja hind
o KM protsent
o Maksetingimused ja viitenumber
5. Kontrolli eelvaadet.

6. Kinnita ja saada arve e-posti teel vdi salvesta PDF-failina.

7. Arve jalgimine
e "Arved" sektsioonis nded reaalajas arve staatust.
e Parast makse laekumist muutub staatus automaatselt "Makstud".

e Vajadusel saad saata meeldetuletusi otse arvevaatest.

8. Hooajat6o eelised

v Pole vaja registreerida oma ari.

v Saad valida kliendid ja projektid vabal valikul.

v Arveldamine on kiire ja lihtne Probilli kaudu.

v Probill hoolitseb maksude, kindlustuse ja seaduslike kohustuste eest.

v Sina keskendud too6le, Probill hoolitseb halduse eest.



9. Kokkuvote

Probilliga saad keskenduda oma aritegevusele, ilma liigsete haldustoiminguteta ja
paberimajanduseta.

Alusta juba tdna — Probill muudab hooajatdd lihtsaks ja sujuvaks.

Probill Oy — sinu parim aripartner!

www.probill.fi | info@probill.fi | +358400241640
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1. PROBILL OY — [Jo6po noxanoBaTtb

[obpo noxanosaTb B cepsuc Probill Oy!
OTa UHCTPYKUMSI NOMOXET BaM HayaTb paboTaTb Kak CE30HHbIV COTPYOHUK, a Takke Nerko u
6e3onacHo ynpaBnaTb cHETaMM U KNMEHTaMW.

e Per. Homep: 3122107-6

e Agpgpec: Ansatie 6a B, 01740 BaHTtaa, PuHnaHauA

e On. nouta: info@probill.fi

e TenecdoH: +358 400 241 640

o Caunt: www.probill.fi

2. Co3gaHue akkayHTa

1. lMepengute Ha cant www.probill.fi n BbiGepuTe "3apernctpupoBaTtbca”.

2. 3anonHuTe CBOE UMS, aapec 3NEKTPOHHON NOYThbI U NpuayManTe naporb.

3. rlpVIMVITe ycnoBusa ncnorib3oBaHnA 1 NOJIMTUKY KOH(*)I/ID,GHU,VIaJ'IbHOCTI/I.

4. AKTUBMPYWTE aKkKayHT, nepenasa no CChblfike B 9NeKTPOHHOM MUCbME.



5. Bongute B cuctemy 1 JononHUTE Npoguns.

6. ,D,O6aBbTe nnaTéxHole PEKBU3UTBLI U NOATBEPANTE aKTUBALMKO aKKayHTa.

3. lobaBneHne HanoroBom KapTbl

e Bonaute B cuctemy 1 OTKpOMTE HACTPOMKMU Npocuns.

e 3arpysuTte OENCTBYIOLLYIO HAaNoroBylo KapTy.

I'quemy 9TO BAXHO:

Hanorosas KapTa onpegendeT nNnpoueHT yaepXxaHnd Harnora Ha goxoa.

Ecnu HanoroBas KapTa He npegocrtaBJieHa, aBTOMaTU4e€CKMN NPUMEHAETCA CTaBKa 60%.
,D,OG&IBJ'IGHI/IG KapTbl rapaHTUpyeT npaBuiibHoe HanorooonoXeHne u npegoTepallaeT nepennarty
Harioros.

4. NamaTka ce3o0HHOMY paboTHUKY
Cospainite akkayHT B cucteme Probill

3anonHuTe NuYHble N NNaTEXHble AaHHbIe
[lo6aBbTe HaNoroByo KapTy

,D,O6aBbTe KfIMEeHTa 1 co3ganTe nepBbl CHET

lMpoBepbTe U NOATBEPAUTE CYHET Nepen OTNpPaBKon
OTcnexvBanTe nnaTexu n cocpegoToubTech Ha pabote 6e3 nuwHen 6ymMmaxHOM BONOKUTbI!

5. lobaBneHne KnneHTa

1. Bownpgwute B cuctemy Probill.
2. TMepengute B pasgen "KnueHTobl".

3. Haxwmute "[JobaBuTbL HOBOro KnueHTta".



4. 3anonHute OaHHbIE KITNMeHTa:

o Wwmsa

O

PernctpaumoHHbIn Homep (4519 KOMNaHWi)

Anpec

O

o 3n.noyrta
o TenedoH

5. CoxpaHute MHOopMaLIMIO O KIUEHTE.

6. Co3gaHune cyeTta

1. lepengute B pasgen "Cueta".

2. Haxmute "Co3paTb HOBbIN CUYET".
3. BbiGepute nmsa knveHTa.

4. 3anonHuTe getanu cyéTa:

Toapbl/ycnyru

@)

o KonnyectBo 1 LeHa

MpoueHnt HOC

@)

o Ycnosusa onnatbl U pedepeHc-HOMep

5. TlpoBepbTe NpeaBapuUTEnbHbLIA NPOCMOTP CYETA.



6. lMoaTBepauTe M oTNpaBbTe CYET NO IMEKTPOHHOW NoYvTe nnmn coxpaHute B opmate PDF.

7. OTcnexuBaHue cyeTa

e B pasgene "Cuyeta" MOXHO BMAETb CTaTyC c4YeTa B pearlbHOM BPEMEHM.
e [locne nocTtynneHunsa onnaTbl CTaTyC aBTOMaTU4eCckn MeHsieTcs Ha "OnnaveHo".

L I'IpM HGO6XO}J,VIMOCTI/I MO>XHO OTNpaBUTb HANOMUHAaHUE HaNpPAMYH U3 NPOCMOTpPa cuérTa.

8. MNMpenmyuiectBa ce30HHOM paboThl

v/ HeT Heo6x0aMMOCTN perycTpupoBaTh COBCTBEHHBIN BU3HEC

v/ BO3MOXHOCTb CBOG0OAHO BbIGUPATh KIMEHTOB 1 NPOEKTHI

v BbicTpas 1 npocTasi Bbinncka cHeTos yepes Probill

V Probill 3a6oTuTcs 0 Hanorax, CTpaxoBaHWM 1 lOpuan4eckmx obasartenscrTeax
v Bbl paboTaeTe — Probill 3a6oTntca 06 agMUHNUCTPATUBHOWM YacTu

9. Utor

C Probill Bbl MOXeTe cocpenoTounTbes Ha cBoen pabote 6e3 NULWHNX aaMUHUCTPATUBHBIX 3a00T U
GyMaXkHOM BOSNOKMUTbI.
HaunuTe yxe cerogHss — Probill caenaeT Bawy ce3oHHyk paboTy npocTon 1 yaobHom!

Probill Oy — Baw ny4wui aenosoin napTHEp!
& www.probill.fi | * info@probill.fi | B +358 400 241 640



